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D E T E R M I N A Z I O N E

SERVIZI AA.GG.LL.AA. E DEMOGRAFIA E CIMITERI
 

                                                                                        NR. 404

                                                                                       DEL 09-09-2015

OGGETTO: Servizio di redazione del Manuale di Gestione dei
Documenti Informatici. Impegno di spesa

Il RespoŶsabile di Servizio
Dot.ssa Barbara Ceragioli

Visi gli aƌt. ϯ e ϱ del DPCM ϯ/ϭϮ/ϮϬϭϯ ͞Regole teĐŶiĐhe peƌ il pƌotoĐollo iŶfoƌŵaiĐo͟;

Rilevato Đhe il suddeto DPCM pƌevede Đhe eŶtƌo il’ϭϭ otoďƌe ϮϬϭϱ tute le puďďliĐhe
aŵŵiŶistƌazioŶi devoŶo adeguaƌsi alle ƌegole teĐŶiĐhe iŶ ŵateƌia di gesioŶe iŶfoƌŵaiĐa dei
doĐuŵeŶi pƌovvedeŶdo ad aggioƌŶaƌe i pƌopƌi sisteŵi di pƌotoĐollo iŶfoƌŵaiĐo e a
pƌedispoƌƌe uŶ MaŶuale di GesioŶe IŶfoƌŵaiĐa dei DoĐuŵeŶi;

Dato ato Đhe il MaŶuale di GesioŶe IŶfoƌŵaiĐa dei DoĐuŵeŶi è uŶ doĐuŵeŶto Đoŵplesso
Đhe si oĐĐupa di ƌegolaŵeŶtaƌe la poliiĐa doĐuŵeŶtale dell’EŶte a tui i livelli. OƌgaŶizzaivo,
teĐŶologiĐo, giuƌidiĐo ed aƌĐhivisiĐo;

Dato ato, peƌtaŶto, Đhe il MaŶuale di GesioŶe IŶfoƌŵaiĐa dei DoĐuŵeŶi ƌappƌeseŶta aŶĐhe
uŶo stƌuŵeŶto iŶdispeŶsaďile peƌ ĐoŶseŶiƌe all’EŶte di adeguaƌsi alle Ŷoƌŵe pƌeviste dal
legislatoƌe ai iŶi della deŵateƌializzazioŶe;

CoŶsideƌato Đhe è ŶeĐessaƌio aidaƌe la ƌedazioŶe del MaŶuale di GesioŶe IŶfoƌŵaiĐa dei
DoĐuŵeŶi ad uŶa dita esteƌŶa iŶ ƋuaŶto l’EŶte ŶoŶ ĐoŶteŵpla all’iŶteƌŶo iguƌe
pƌofessioŶali iŶ gƌado di soddisfaƌe il ďisogŶo;

Vista l’ofeƌta della dita HalleǇ IŶfoƌŵaiĐa “ƌl, pƌeseŶte sul ŵeƌĐato eletƌoŶiĐo, peƌ il
seƌvizio di ƌedazioŶe del MaŶuale di GesioŶe IŶfoƌŵaiĐa dei DoĐuŵeŶi pƌot. Ŷ. ϭϰϰϵϱ del
Ϯϳ/Ϭϴ/ϮϬϭϱ;



Dato ato Đhe il seƌvizio pƌedisposto da HalleǇ IŶfoƌŵaiĐa “ƌl, pƌevede sia la ƌedazioŶe Đhe la
ƌevisioŶe del MaŶuale di GesioŶe, oltƌe Đhe, tƌataŶdosi della dita foƌŶitƌiĐe di tui i
pƌogƌaŵŵi gesioŶali iŶ uso Ŷell’EŶte, tuta la ĐoŶsuleŶza oƌgaŶizzaiva, Ŷoƌŵaiva e teĐŶiĐa
ŶeĐessaƌia peƌ ĐoŶseŶiƌe all’EŶte di adeguaƌsi alla Ŷoƌŵaiva e afƌoŶtaƌe il passaggio al
digitale Ŷel ŵodo più Đoƌƌeto ed eiĐaĐe;

Rilevata la ĐoŶveŶieŶza eĐoŶoŵiĐa del seƌvizio ofeƌto;

Rilevato Đhe la spesa Đoŵplessiva aŵŵoŶta ad Euƌo ϲϬϬ,ϬϬ più IVA al ϮϮ% peƌ uŶ totale di
Euƌo ϳϯϮ,ϬϬ;

Dato ato, peƌtaŶto, di doveƌ iŵpegŶaƌe la soŵŵa di Euƌo ϳϯϮ,ϬϬ, IVA Đoŵpƌesa, al Đap.
ϯϱϬ/Ϭ ͞“pese peƌ sisteŵa iŶfoƌŵaiĐo ed eletƌoĐoŶtaďile͟ del ďilaŶĐio ĐoƌƌeŶte eseƌĐizio ove
esiste suiĐieŶte dispoŶiďilità - ;ĐeŶtƌo di Đosto ϭ.Ϭ.Ϭ.ϰ ĐodiĐe “IOPE ϭϯϮϵ aŶŶo di
ĐoŵpeteŶza ϮϬϭϱͿ;

Dato ato Đhe il CodiĐe CIG ƌelaivo ai suddei seƌvizi è: ZϮEϭϱEAAϲϰ;

Visi:
Il D. Lgs. Ŷ. Ϯϲϳ/ϮϬϬϬ;
Il vigeŶte “tatuto CoŵuŶale;
Il vigeŶte RegolaŵeŶto sull’OƌdiŶaŵeŶto degli UiĐi e dei “eƌvizi;
Il vigeŶte RegolaŵeŶto sulle spese iŶ eĐoŶoŵiĐa e ss. ii. ed ŵŵ.;
La ŶoŵiŶa siŶdaĐale Ŷ. Ϯ del ϭϱ/Ϭϱ/ϮϬϭϱ;
L’aƌt. ϯ del D.L. Ŷ. ϭϳϰ/ϮϬϭϮ;

Dato ato Đhe il pƌeseŶte pƌovvediŵeŶto è foƌŵulato iŶ liŶea ĐoŶ l’aƌt. ϭϰϳ ďis del TUEL ;D.
Lgs. Ŷ. Ϯϲϳ/ϮϬϬϬͿ Đoŵe iŶtƌodoto dal D.L. Ŷ. ϭϳϰ/ϮϬϭϮ ĐoŶveƌito Ŷella Legge Ŷ. Ϯϭϯ del
ϳ/ϭϮ/ϮϬϭϮ;

Dato ato Đhe saƌà efetuata la dovuta puďďliĐazioŶe Ŷell’apposito spazio eǆ aƌt. ϯϳ del D. Lgs.
Ŷ. ϯϯ/ϮϬϭϯ – AŵŵiŶistƌazioŶe TƌaspaƌeŶte;

deterŵiŶa

di aidaƌe, peƌ i ŵoivi di Đui alle pƌeŵesse, alla dita HalleǇ IŶfoƌŵaiĐa “ƌl, viaϭ.
CiƌĐoŶvallazioŶe, ϭϯϭ, ϲϮϬϮϰ MateliĐa ;MCͿ, P.I. ϬϬϯϴϰϯϱϬϰϯϱ, il seƌvizio di ƌedazioŶe del
MaŶuale di GesioŶe dei DoĐuŵeŶi IŶfoƌŵaiĐi peƌ uŶ Đosto totale, IVA iŶĐlusa, di Euƌo
ϳϯϮ,ϬϬ;

di iŵpegŶaƌe la suddeta soŵŵa di Euƌo ϳϯϮ,ϬϬ, al Đap. ϯϱϬ/Ϭ ͞“pese peƌ sisteŵaϮ.
iŶfoƌŵaiĐo ed eletƌoĐoŶtaďile͟ del ďilaŶĐio ĐoƌƌeŶte eseƌĐizio ove esiste suiĐieŶte
dispoŶiďilità;

di daƌe ato Đhe la pƌeseŶte spesa vieŶe a sĐadeŶza Ŷell’eseƌĐizio ϮϬϭϱ;ϯ.

di dispoƌƌe Đhe il pagaŵeŶto di Đui tƌatasi avveƌƌà dietƌo pƌeseŶtazioŶe di ƌegolaƌeϰ.
fatuƌa;



di tƌasŵeteƌe il pƌeseŶte ato al “etoƌe “eƌvizi FiŶaŶziaƌi peƌ l’atestazioŶe dellaϱ.
Đopeƌtuƌa iŶaŶziaƌia.

Il Responsabile di Servizio
(Dott.ssa BARBARA CERAGIOLI)


