COMUNE DI PORCARI

Piazza F. Orsi,1 - 55016 PORCARI (Lucca)
Tel. (0583) 21181 Fax (0583) 297564
Codice Fiscale / Partita IVA: 00383070463

AVVISO PUBBLICO

OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI UN INCARICO PER
LO SVOLGIMENTO DI ATTIVITA’ DI ADDETTO UFFICIO STAMPA DEL COMUNE
DI PORCARI

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AFFARI GENERALI

In esecuzione di quanto disposto con deliberazione di Giunta Comunale n. 106 del 1.08.2017,
esecutiva ai sensi di legge;

Vista la determinazione del Servizio AA.GG.LL.AA. n.504 del 24.08.2017

Visto il D.Lgs 198/2006 sulle pari opportunita tra uomini e donne per I’accesso al lavoro;

RENDE NOTO

che intende conferire un incarico di lavoro autonomo occasionale ai sensi dell’art.9 della legge
150/2000 avente per oggetto: ATTIVITA’ DI ADDETTO UFFICIO STAMPA come di seguito
specificato.

ART.1-OGGETTO DELL'INCARICO.

La figura professionale richiesta dovra essere funzionale e idonea a svolgere le attivita dell’ufficio
stampa relative alla comunicazione esterna, diffusione e pubblicizzazione, delle attivita, e dei
servizi dell’ente, mettendone in risalto 1 vantaggi e gli effetti per il territorio e la popolazione di
riferimento.

In particolare I’incaricato delle funzioni di addetto stampa dovra:

1. gestire I'informazione istituzionale in relazione ai mezzi di comunicazione
di massa attraverso stampa, audiovisivi e strumenti telematici;

2. curare la comunicazione esterna rivolta ai cittadini, alla collettivita e ad altri enti;

3. individuare ed adottare, sulla base delle indicazioni dell' Amministrazione,
forme di comunicazione che ne aumentino 1'efficacia e la trasparenza;

4. curare l'informazione della sfera delle decisioni politiche, quindi,
derivante dagli atti della Giunta e del Sindaco;

5. tenere i rapporti con 1 giornalisti per l'informazione relativa a incontri,
riunioni e decisioni del Sindaco e della Giunta con realizzazione
giornaliera di comunicati, note, interviste ed articoli per le principali testate
giornalistiche che operano nel territorio, nonché per quelle radiofoniche e
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televisive;

6. preparare testi di base per gli interventi del Sindaco in occasione di
cerimonie o manifestazioni, compresa la ricerca di materiale e di
documentazione e la predisposizione di tali testi;

7. realizzare contenuti per eventuali campagne web e promozionali del Comune;

8. creare ed aggiornare notizie sul sito web comunale e comunicazione sui
social media;

9. 1ideare locandine, manifesti, brochure informative, ecc....

10. organizzare conferenze stampa sulle iniziative e sui progetti piu
importanti avviati dal Sindaco e dalla Giunta Comunale.

L’incaricato dovra:
a) svolgere la propria attivita senza vincolo di subordinazione, ma coordinandosi con I’Ente, in
particolare con gli organi istituzionali ed 1 responsabili dei servizi comunali;

b) instaurare con I’Ente committente un rapporto inquadrabile nello schema di cui all’art.2222 e ss.
codice civile e non implicante alcun vincolo di subordinazione;

c) osservare il segreto professionale.

Allo scopo di facilitare lo svolgimento dell’attivita connessa al raggiungimento degli obbiettivi
assegnati, I’Amministrazione autorizza I’incaricato ad accedere agli Uffici comunali secondo le
modalita compatibili con lo svolgimento dell’incarico.

L’incaricato dovra impegnarsi, per tutta la durata del relativo incarico, a non esercitare attivita nei
settori radiotelevisivo, del giornalismo, della stampa e delle relazioni pubbliche, ai sensi dell’art.9
comma 4 della Legge 150/2000 per cui “i coordinatori ¢ i componenti dell’ufficio stampa non
possono esercitare, per tutta la durata dei relativi incarichi, attivitd professionali nei settori
radiotelevisivo, del giornalismo, della stampa e delle relazioni pubbliche.”

ART. 2 -DURATA E COMPENSO

L’incarico avra durata dalla sottoscrizione del contratto e sino al 31.12.2017, dietro corresponsione
di un compenso lordo omnicomprensivo di € 4.000,00 (oneri fiscali e contributivi INPGI per la
quota a carico del collaboratore inclusi). La liquidazione avverra solo a seguito di presentazione di
regolare fattura.

ART.3 REQUISITI RICHIESTI

Possono partecipare alla procedura comparativa i professionisti che, alla data di scadenza del
termine per la presentazione della domanda di partecipazione e dei curricula, siano in possesso
dei seguenti requisiti:

- Cittadinanza italiana o di uno Stato membro della U.E;
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- Godimento dei diritti civili e politici;

- Non aver riportato condanne penali che escludono dall’elettorato attivo o che impediscano
I’esercizio della professione o di tenere rapporti con le Pubbliche amministrazioni, né di avere
procedimenti penali pendenti;

- Di essere in possesso del diploma di scuola media superiore

- Di essere iscritti all’ Albo dei giornalisti professionisti o pubblicisti da almeno 5 anni;
- Di essere dotati di comprovata esperienza in materia di comunicazione ed informazione;

- Di aver avuto esperienza nella cronaca locale, nella realizzazione di servizi riguardanti gli enti
locali nella promozione dei loro progetti, attivita, eventi ecc.

ART. 4 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E CURRICULUM

Gli interessati possono presentare la propria domanda di partecipazione utilizzando il modello
allegato (Allegato A), sottoscritto e corredato da apposito curriculum vitae e professionale. La
domanda dovra pervenire al Comune di Porcari entro il termine perentorio del 8 settembre 2017
alle ore 13.00 attraverso una delle seguenti modalita:

- presentazione diretta all’Ufficio Protocollo di Piazza Felice Orsi n. 1 — Porcari , aperto al
pubblico dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00, e il martedi ed il giovedi anche dalle
ore 15.00 alle ore 16.30;

- trasmissione a mezzo posta certificata (PEC) al seguente indirizzo:
comune.porcari@postacert.toscana.it; con riferimento a tale sistema di trasmissione si precisa
che la domanda verra accettata soltanto in caso di invio da una casella di posta elettronica
certificata e solo in caso di apposita identificazione e corrispondenza dell’autore della domanda
con il soggetto identificato con le credenziali PEC, oltre che in caso di sottoscrizione apposta in
formato elettronico (firma digitale);

- mediante servizio postale con Raccomandata A/R indirizzata al Comune di Porcari, Piazza
Felice Orsi n.1 55016 Porcari, con la seguente dicitura all’esterno del plico “Domanda di
partecipazione alla procedura comparativa per conferimento incarico di addetto stampa”. Il
Comune di Porcari non si assume alcuna responsabilita per eventuali ritardi nella consegna o per
la mancata consegna.

Il curriculum da allegare alla domanda di partecipazione dovra essere sottoscritto dall’interessato
ed essere accompagnato ad una fotocopia del documento di identita in corso di validita.

Il curriculum dovra evidenziare chiaramente le esperienze professionali, con precisa indicazione
dei contenuti delle prestazioni rese e della durata.

Non saranno considerate valide le domande prive della sottoscrizione del candidato, incomplete
delle indicazioni richieste e sprovviste del curriculum.

La domanda di partecipazione deve essere firmata dal concorrente a pena di esclusione.
Alla domanda dovra essere allegata copia di un documento d’identita in corso di validita e
curriculum vitae sottoscritto e datato, a pena di esclusione.

ART. 5 - COMMISSIONE GIUDICATRICE
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La Commissione Giudicatrice ¢ nominata dal responsabile del servizio AA.GG.LL.AA. nel rispetto
dei criteri fissati dal Regolamento Comunale sul conferimento di incarichi esterni

Art. 6 - PROCEDURA E CRITERI DI SELEZIONE

La selezione verra svolta attraverso una valutazione dei candidati, mediante analisi dei curricula
(FASE 1) volta ad individuare i candidati aventi un profilo di competenza professionale
maggiormente corrispondente a quanto richiesto per 1’incarico e con colloqui individuali (FASE 2),
sulla base dei seguenti criteri.

Per la valutazione dei titoli la Commissione avra a disposizione n° 15 PUNTI
I titoli valutabili sono suddivisi nelle seguenti categorie:

a) Titolo di studio (MAX 2 punti): Diploma di Laurea conseguito secondo 1’ordinamento
precedente 1’emanazione del DM 509/99 o Diploma di Laurea Specialistica, conseguito secondo il
sopracitato DM, in una delle seguenti Discipline: Scienze della Comunicazione, Scienze Politiche,
Giurisprudenza, Lettere, Storia, Filosofia o equipollenti.

Il punteggio del titolo di laurea ¢ computato secondo la votazione finale:

1. 110 e lode (o equivalente secondo altre scale metriche) ...............ccooviiiiiiiiinnnn.. 2 punti;
2.da 90 a 110 (o equivalente secondo altre scale metriche)..................cooeiiiiiininn.. 1,5 punti;
3. fino a 89 (o equivalente secondo altre scale metriche) ..............ccooiiiiiiiiii i, 1 punto.

b) Iscrizione nell'Albo Nazionale dei Giornalisti (MAX S punti): Si precisa che verra assegnato 1
punto per ogni anno oltre il V° anno di iscrizione;

c) Esperienza in uffici stampa e/o di comunicazione presso PP.AA. (Comuni, Provincie, Regioni e
altri Enti Pubblici) o presso aziende private (MAX 5 punti): 1 punto per anno.

d) Curriculum Vitae (3 punti): Verranno valutati gli altri titoli non considerati nelle categorie
precedenti. La valutazione ¢ complessiva ed a giudizio insindacabile della Commissione.

Art. 7—- COLLOQUIO

11 colloquio ¢ volto ad accertare la conoscenza del candidato della macchina comunale, del contesto
istituzionale e della realta locale oltre a conoscere la metodologia che il candidato intende adottare
nello svolgimento dell'incarico (MAX 15 punti)

IMPORTANTE: all’Albo Pretorio on line e sul sito internet del Comune di Porcari
www.comunediporcari.org nella sezione “Amministrazione trasparente”, sottosezione “Bandi
di concorso” entro il giorno 12.09.2017 verra pubblicato I’elenco degli ammessi .

11 colloquio si terra il giorno venerdi 15 settembre alle ore 10.30 presso la sede del Comune di
Porcari - Piazza Felice Orsi n.1
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Tale pubblicazione ha valore di notifica a tutti gli effetti di legge. La mancata presentazione nel
giorno, ora e luogo indicati comporta ’esclusione dalla selezione.

Qualora intervenisse la necessita di modificare la data e I’ora del colloquio, sara utilizzato lo stesso
metodo di pubblicita sopra indicato

I concorrenti dovranno presentarsi muniti di un documento d’identita in corso di validita, a pena di
non ammissione alla prova.

Art. 8§ GRADUATORIA FINALE

La commissione predispone la graduatoria dei concorrenti che hanno superato il colloquio,
collocando in ordine decrescente i candidati secondo il punteggio conseguito. La votazione
complessiva ¢ determinata sommando il voto riportato nella prima fase con il punteggio riportato
nella fase 2.

La graduatoria finale verra pubblicata all’albo pretorio on line e sul sito istituzionale del Comune
di Porcari all’indirizzo www.comunediporcari.org nell’apposita sezione dell’Amministrazione
Trasparente nella sottosezione “Bandi di concorso”.

L’incarico verra affidato anche in caso di un’unica domanda presentata, purche il candidato risulti
idoneo.

PUBBLICITA’ ED INFORMAZIONI
Il presente avviso verra pubblicato integralmente all’Albo on line del Comune di Porcari per

giorni 15, sul sito istituzionale del Comune all’indirizzo www.comunediporcari.org nell’apposita
sezione dell’Amministrazione Trasparente nella sottosezione “Bandi di concorso”.

Responsabile del procedimento ¢ la Dott.ssa Barbara Ceragioli . Per informazioni Tel
0583/211852 — 0583/21181 email: barbara.ceragioli@comune.porcari.lu.it

TUTELA DELLA PRIVACY

Ai sensi dell’art.13 del D.Lgs 196/2013 “Codice in materia di protezione di dati personali” e al
fine del possibile esercizio dei diritti di cui all’art.7 del decreto stesso, si informa che i dati
personali dei soggetti partecipanti al procedimento comparativo saranno oggetto di trattamento
anche con procedure informatizzate da parte degli incaricati dell’ufficio competente
dell’amministrazione comunale, nel rispetto della citata normativa, in modo da garantire la
sicurezza e la riservatezza degli stessi.

Il Responsabile del Servizio AA.GG.LL.AA.

Dott.ssa Barbara Ceragioli
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