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Prot.  
Del  
 
                                                                 

                                                                  Spett.le     
                                                                                        Impresa Assicuratrice                                           

 

 

CIG   Z2B22CBDAA 

 

 

OGGETTO: Lettera di invito a formulare la migliore offerta nella procedura da espletare con la 

modalità dell’Affidamento diretto previo confronto concorrenziale mediante RDO sulla 

piattaforma START ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett a) D.lgs. n. 50/2016, per l’affidamento del 

Servizio di copertura assicurativa dei rischi mediante stipula di Polizza Tutela Legale  per il 

periodo di anni tre a decorrere dal 29.05.2018 

 
Vista la Determinazione n. …. del ….. con la quale è stata indetta procedura mediante affidamento 
diretto, codesta Spettabile Compagnia Assicuratrice è invitata a partecipare alla Gara in oggetto 
indicata, che si esperirà nel rispetto delle condizioni e delle prestazioni indicate nella presente lettera di 
invito e nel Capitolato speciale allegato, per l'assegnazione del servizio di prestazione di copertura 
assicurativa dei rischi derivanti da: 
 
POLIZZA TUTELA LEGALE – CIG Z2B22CBDAA alle condizioni di cui al capitolato speciale di 
polizza. La durata della copertura assicurativa è stabilita in anni 3 (TRE) con decorrenza dalle ore 
24.00 del 29.05.2018 e scadenza alle ore 24.00 del 29.05.2021. L’importo massimo di gara del premio 
triennale (imposte comprese) è pari ad € 12.300,00 (DODICIMILATRECENTO/00). 
 
1. Amministrazione aggiudicatrice: Comune di Porcari– Piazza F.Orsi n.1– 55016 Porcari (Lucca) - 
℡ 0583 21181 fax (0583 297564) – Ufficio competente: Servizio Affari Generali - Responsabile del 
procedimento: Dott.ssa Barbara Ceragioli. 
  
2.  Procedura e Modalità di aggiudicazione: 
La procedura di gara consiste nell’affidamento ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett a) D.lgs. n. 50/2016, 
con invito a compagnie assicurative iscritte su START nella categoria “665-SERVIZI ASSICURATIVI 
E PENSIONISTICI”, individuate mediante indagine di mercato nel rispetto dei principi di economicità, 
efficacia, tempestività, correttezza, nonché di trasparenza, proporzionalità, non discriminazione e 
pubblicità con aggiudicazione in base al criterio del minor prezzo, trattandosi di servizi con 
caratteristiche standardizzate e le cui condizioni sono definite dal mercato, ai sensi dell’art. 95 co 4 
lett.b) D.Lgs suddetto, stabilendo di procedere alla estrazione a sorte in caso di parità di punteggio. 
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4. Soggetti ammessi alla gara 

La partecipazione alla gara è riservata alle compagnie di assicurazione aventi legale rappresentanza e 
stabile organizzazione in Italia, in possesso dell’autorizzazione all’esercizio delle assicurazioni private 
con riferimento al ramo del lotto cui si presenta l’offerta, in base al D. Lgs. n. 209/2005, in conformità 
agli artt. 45, 47 e 48 del D.Lgs. 50/2016, nonché in possesso dei requisiti previsti dal presente 
disciplinare e relativi allegati.  

I soggetti con sede in stati diversi dall’Italia sono ammessi a partecipare purché sussistano le condizioni 
richieste dalla vigente normativa per l’esercizio dell’attività assicurativa in regime di libertà di 
stabilimento o in regime di libera prestazione di servizi nel territorio della Stato italiano ed in possesso 
dei prescritti requisiti minimi di partecipazione.  

E’ ammessa la partecipazione nella forma della coassicurazione, ai sensi dell'art. 1911 del codice civile,  
ferma restando - in deroga al medesimo articolo 1911 c.c. - la responsabilità solidale di tutte le Imprese 
coassicurate nei confronti del Contraente e dell’Assicurato per le obbligazioni assunte con la stipula 
dell’Assicurazione. 

Come stabilito dalla AVCP (ora A.N.AC) con Determinazione n. 2 del 13.03.2013, la volontà di 
partecipare ricorrendo a contratti di coassicurazione dovrà essere indicata fin dal momento della 
presentazione dell’offerta; non sarà possibile modificare la composizione in corso di esecuzione del 
Contratto, salve le eccezioni ammesse dalla vigente disciplina.  

In caso di raggruppamento temporaneo (R.T.I.) coassicurazione e di consorzio, ferma restando la 
copertura assicurativa del 100% del rischio, in merito ai requisiti tecnico/professionali richiesti, sarà 
sufficiente che ciascuna impresa costituente il raggruppamento possegga i requisiti in misura 
proporzionale alla rispettiva quota di partecipazione nella coassicurazione o nel R.T.I.; il R.T.I. o la 
coassicurazione deve comunque nel suo insieme soddisfare integralmente il requisito in parola.  

La compagnia delegataria/mandataria dovrà ritenere una quota maggiore o uguale rispetto alle altre 
mandanti-coassicuratrici con il minimo del 40%.  

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla presente gara in più di un raggruppamento, consorzio 
o in coassicurazione, ovvero di partecipare anche in forma individuale qualora partecipino in 
raggruppamento, consorzio o coassicurazione, ai sensi dell’art. 48, comma 7, D.Lgs. 50/2016. È fatto 
divieto altresì di partecipare ai concorrenti che si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla 
medesima procedura di affidamento, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359, del codice civile 
od in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le 
offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale, ai sensi dell’art. 80, comma 5, lettera m) del 
D.Lgs. 50/2016. 
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5. Requisiti di partecipazione 

Pena l’esclusione dalla procedura, ogni singolo operatore economico concorrente, anche in caso di 
R.T.I., consorzio o coassicurazione,  dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione: 

• Non trovarsi in alcuna delle condizioni ostative di cui all’art. 80 – motivi di esclusione del D. Lgs. 
50/2016, 

• Requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 83, comma 1 lettera a) del D. Lgs. 50/2016,  ed in 
particolare il possesso  di regolare autorizzazione all’esercizio dell’attività di assicurazione di cui al 
D.Lgs. 209/2005.  

• Riguardo ai requisiti di capacità economico finanziaria nel triennio 2015-2016-2017 i concorrenti 
devono avere effettuato una raccolta premi complessiva non inferiore a euro 100.000,00, per il 
ramo oggetto del presente appalto, per i quali il concorrente presenta offerta. 

• Riguardo ai requisiti di capacità tecnica e professionale nel triennio 2015-2016-2017 i concorrenti 
devono aver prestato servizi identici a quelli oggetto di ciascun lotto a cui intendono partecipare a 
favore di almeno n.3 Pubbliche Amministrazioni o Aziende Private, per almeno un anno 
consecutivo. 

In caso di avvalimento, opera il disposto di cui all'art. 89 del D.Lgs. 50/2016.  
Il concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido delle obbligazioni assunte con la stipula 
del contratto. 
 
3. Termine e modalità per la presentazione delle offerte: L’Offerta è immediatamente vincolante per 
l’operatore, lo sarà per l’Amministrazione solo dopo l’esecutività del provvedimento di aggiudicazione 
e la conseguente stipula del contratto. L’offerta dovrà avere una validità di 60 giorni dalla sua 
presentazione. Non sono ammesse offerte pari o superiori alla base d’asta. Per partecipare  alla gara la 
ditta interessata dovrà produrre, pena l’esclusione, esclusivamente per via telematica, entro le ore  
18,00 del ………….. 2018, l’offerta economica generata automaticamente dal sistema, consistente 
nell’indicazione del prezzo totale offerto. 
L’Offerta, per essere ammessa, dovrà altresì essere corredata di tutta la documentazione richiesta, 
ovvero: 
1. istanza di ammissione alla gara predisposta secondo le indicazioni di cui al modello allegato A), 
redatta in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante della ditta, presentata unitamente a copia 
fotostatica non autenticata del documento di identità del firmatario in corso di validità, contenente, 
pena esclusione, tutti i dati e le dichiarazioni evidenziate nel suddetto modello allegato A), rese ai sensi 
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445 del 28.12.2000 e s.m.i. L’istanza potrà essere sottoscritta anche da 
procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la relativa procura speciale da cui risulti 
la delega, sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa, conferita per la presentazione delle offerte 
da parte di Agenzie principali o di sede;   
 
2. dichiarazione di essere iscritta nel Registro delle Imprese presso la competente CCIAA con sede 
in………………….dal……………al n…………………. (ovvero, in caso di Impresa avente sede 
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all’estero, l’iscrizione in uno dei Registri professionali o commerciali dello Stato di residenza di cui 
all’art.39 D.Lgs.163/06) per l'esercizio delle assicurazioni nei rami oggetto di partecipazione; 
 
3. dichiarazione contenente l'elenco dei legali rappresentanti con relativa qualifica (riportare cognome, 
nome, data di nascita, luogo di nascita e residenza) ; 
 
4. dichiarazione di aver preso chiara conoscenza e di accettare incondizionatamente tutte le clausole del 
disciplinare, del Capitolato, della lettera di invito, e di riconoscere espressamente la remunerabilità del 
prezzo offerto in sede di gara; 
 
5. dichiarazione di essere in possesso dell'autorizzazione del Ministero dell’industria o dell’ISVAP 
all’esercizio delle attività assicurative per i rami oggetto di offerta della presente procedura;  
  
6. dichiarazione della raccolta premi complessiva della compagnia (nel ramo in cui presenta offerta) – 
negli ultimi tre esercizi finanziari (-2015-2016-2017) in base ai dati ISVAP;  
 
7. dichiarazione di annoverare n. 3 servizi identici a quelli oggetto di ciascun lotto a cui intendono 
partecipare a favore di almeno n.3 Pubbliche Amministrazioni o Aziende Private, per almeno un anno 
consecutivo della raccolta premi complessiva della compagnia negli ultimi tre esercizi finanziari;  
 
8. dichiarazione di non trovarsi in alcuna delle situazioni di controlli di cui all’art. 2359 del c.c., con 
altre imprese partecipanti alla medesima gara; ovvero di essere in rapporti di controllo, ai sensi dell’art. 
2359 del c.c., con le imprese da indicare; 
 
9.  (solo in caso di R.T.I. e di coassicurazione)  
• In caso di R.T.I. e di Coassicurazione ciascuna impresa componente il R.T.I./Coassicurazione dovrà 
compilare e produrre, a pena di esclusione, i modelli istanza-autodichiarazione ed i modelli di 
dichiarazioni di cui ai precedenti punti 1) e 2).  
•In caso di raggruppamento temporaneo di imprese, già formalmente costituito:  
dovrà essere prodotto mandato speciale con rappresentanza alla capogruppo, nelle forme e con le 
modalità di cui agli artt. 34 e 37 del D.Lgs n. 163/2006 e s.m.i.;  
• In caso di raggruppamento temporaneo di imprese non formalmente costituito:  
dichiarazione di impegno contenente sia la specificazione delle imprese mandataria e mandanti, 
unitamente alle rispettive quote di partecipazione al rischio, sia l’impegno a conformarsi agli artt. 34 e 
37 del D.Lgs n. 163/2006 e s.m.i.; tale dichiarazione di impegno deve, a pena di esclusione, essere 
sottoscritta da tutte le imprese componenti in raggruppamento;  
• In caso di Coassicurazione:  
dichiarazione di impegno contenente sia la specificazione delle imprese delegataria e deleganti, 
unitamente alle rispettive quote di partecipazione al rischio, sia l’impegno a conformarsi al disposto del 
bando di gara, del disciplinare e dei Capitolati di polizza per tale modalità partecipativa.  
Si rammenta che le dichiarazioni mendaci sono punite con sanzioni penali di cui all’art. 76 DPR 
445/2000 e successive modifiche.  
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6- DGUE  

 

Ai sensi dell’art. D.lgs 50/2016 e in base alla circolare n. 3 del 18/7/2016 del Ministero delle 
Infrastrutture e dei Trasporti, pubblicato sulla GU n. 174 del 27/07/2016, le Stazioni Appaltanti 
accettano il Documento di Gara Unico Europeo (D.G.U.E). L'Operatore Economico, secondo le 
indicazioni riportate nel D.G.U.E., potrà alternativamente: 

- compilare in ogni sua parte il modello allegato alla presente gara in formato editabile (Modello 
A.1.5), firmarlo digitalmente da parte del Legale Rappresentante e inserirlo nell'apposito spazio 
riservato sulla piattaforma START; 

- collegarsi al Servizio DGUE elettronico messo gratuitamente a disposizione da parte della 
Commissione Europea all'indirizzo: https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/request/ca. 

In questo ultimo caso, l'Operatore Economico, dopo aver proceduto alla compilazione elettronica, 
dovrà generare il documento, firmarlo digitalmente da parte del Legale Rappresentante e inserirlo 
nell'apposito spazio predisposto su START. 

NB. E' facoltà dell'Operatore economico partecipante compilare ed allegare alla sopra elencata 
documentazione anche il recente D.G.U.E. (Per comodità si allega il MODELLO A.1.5. – 
DGUE). In tal caso, si fa presente che per la parte IV del D.G.U.E., recante “Criteri di 
Selezione”, l'operatore economico può limitarsi a compilare la sezione “α: INDICAZIONE GLOBALE PER 

TUTTI I CRITERI DI SELEZIONE” della parte IV, senza compilare nessun'altra sezione della parte IV, 
essendo documento aggiuntivo alla documentazione suindicata. 

 

 

6. Garanzia fideiussoria “definitiva” 

La garanzia definitiva dovrà essere pari al 10% dell'importo contrattuale per l’esecuzione dell’appalto 
secondo il disposto dell’art.103 del D.Lgs. n. 50/2016, pena la revoca dell’affidamento, da parte della 
stazione appaltante e l’aggiudicazione dell’appalto al concorrente che segue nella graduatoria. 
 
In caso di fideiussione assicurativa, si precisa che le imprese partecipanti alla gara non potranno 
garantire per se stesse né essere garantite da Società che fra loro si trovano nella situazione di cui 
all'art. 2359 del Codice civile, ma dovranno beneficiare delle garanzie di altre compagnie assicurative.  
 

3. Clausola Broker 

Il corrispettivo per la prestazione contrattuale oggetto dell’appalto sarà pari a quanto dichiarato 
nell’offerta economica aggiudicataria. Tale corrispettivo dovrà intendersi comprensivo della 
remunerazione per la prestazione del servizio oggetto dell’appalto, dei servizi connessi allo stesso (ivi 
compreso il brokeraggio assicurativo che ai sensi del contratto vigente non può “superare, per tutta la 

durata dell’incarico, il limite del 6% dei premi imponibili pagati dal Comune per le Polizze RCA e il 
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limite del 10% dei premi imponibili pagati dal Comune per tutte le altre polizze..”) e comunque di ogni 
altra attività necessaria per l’esatto e completo adempimento del contratto (polizza) secondo quanto 
specificato nel presente documento e nei Capitolati Speciali di polizza e relativi allegati. Resta inteso 
fra le Parti che ai sensi della normativa vigente in materia per la gestione ed esecuzione della presente 
polizza deve intendersi riconosciuto dalla Società l’intermediario designato dell’Ente.  Si dà inoltre atto 
che, ai fini dell’Articolo 1901 C.C. e dell’art. 118 del Codice delle Assicurazioni, il pagamento dei 
premi potrà essere effettuato al broker e s’intenderà come ricevuto dalle Compagnie. Del pari, le 
comunicazioni fatte dall’Assicurato al broker si intendono come ricevute dalle Compagnie anche ai fini 
dell’Articolo 1913 del Codice Civile. 
I riferimenti del broker sono: INSER S.P.A.- Via Oberdan n. 1/A – 25128 Brescia. tel. 030.2421120 - 
fax 030.2423716 
Ogni eventuale modifica del Broker Assicurativo sarà comunicata tempestivamente. 
 

 

11. Apertura delle offerte 
L'apertura delle offerte   sarà effettuata in seduta pubblica il giorno  ……. 2018   alle ore   9,00  presso 
il Servizio AA.GG.LL.AA. del Comune di Porcari, dal seggio di gara composto dal Responsabile 
Unico del procedimento con l’assistenza di n. 2 testimoni da individuare tra i dipendenti del Servizio 
AA.GG.LL.AA., uno dei quali svolgerà anche funzione di segretario verbalizzante; 
Si procederà altresì, sempre in seduta pubblica, all’apertura dell’offerta economica. L’Amministrazione 
si riserva la facoltà di non dar luogo all’aggiudicazione definitiva, ove lo richiedano motivate esigenze 
di interesse pubblico. 
 
12. Ulteriori informazioni 

1. Non sono ammesse offerte condizionate o fatte con riserva o quelle espresse in modo 
indeterminato o con riferimento ad offerta relativa ad altro affidamento. 

2. La formulazione dell’offerta economica, sulla base della lettera di invito, comporta accettazione 
incondizionata di tutte le condizioni contenute nella lettera di invito stessa e nel Capitolato 
speciale di appalto POLIZZA TUTELA LEGALE 

3. L’avvenuta aggiudicazione non vincolerà l’Ente se non dopo la stipulazione del contratto e 
sempre che non venga accertato a carico dell’aggiudicatario alcun limite o impedimento a 
contrattare. 

4. L’Amministrazione del Comune di Porcari si riserva la facoltà, a proprio insindacabile giudizio, 
di non procedere ad alcuna aggiudicazione, nel caso in cui non ritenga meritevole di 
approvazione e/o conveniente sotto il profilo tecnico-economico l’offerta. 

5. Il trattamento dei dati è finalizzato esclusivamente alla gestione del procedimento di 
affidamento del servizio e del successivo rapporto contrattuale 

6. Tutta la documentazione presentata dovrà essere compilata in lingua italiana. 
7. L’appaltatore è tenuto ad assolvere tutti gli obblighi previsti dall’art.3 della Legge n. 136/2010 

al fine di assicurare la tracciabilità dei movimenti finanziari relativi all’appalto.  
8. Si ricorda l'obbligo di fatturazione elettronica, se compatibile, ai sensi della normativa vigente. 
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9. L’appaltatore si obbliga a garantire ai propri dipendenti il rispetto delle condizioni retributive di 
cui ai contratti nazionali di categoria e agli accordi integrativi indipendentemente dalla forma 
sociale dell’appaltatore medesimo. 

10. Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, i dati personali forniti e raccolti in occasione del 
presente procedimento verranno utilizzati esclusivamente in funzione e per i fini del presente 
procedimento. 

11. E’ fatto divieto della partecipazione ai soggetti che hanno concluso contratti di lavoro 
subordinato o autonomo, ad ex dipendenti che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali 
per conto della medesima pubblica amministrazione per il triennio successivo alla cessazione 
del rapporto. Il concorrente, partecipando a tale procedura di gara, dichiara di essere a 
conoscenza di quanto previsto dal combinato disposto dell’art. 53, comma 16 ter del D.Lgs. n. 
165/2001 e dell’art. 21 del D.Lgs. n. 39/2013.  

12. Il concorrente, partecipando alla presente procedura di gara, dichiara di essere a conoscenza che 
la violazione degli obblighi indicati dal DPR 62/2013 costituisce causa di risoluzione o di 
decadenza del contratto.  

 
 
Allegati: 

 
- Capitolato speciale DANNI OCCORSI DURANTE LE MISSIONI PER CONTO DELLA 

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE 
- Allegato A) Istanza di ammissione alla gara; 
- Statistica sinistri (Per ogni informazione rivolgersi direttamente al Broker Inser s.p.a.)  
- Scheda allegata Offerta Economica - riferita alla Tutela Legale dell’Ente  -  Comune di Porcari 
- D.G.U.E. 

 
Distinti saluti. 
 
                                                                         Il Responsabile del Servizio AA.GG.LL.AA. 

                                                                                      Dott.ssa Barbara Ceragioli 

 
 
 
 
 
 


