COMUNE DI PORCARI

Piazza F. Orsi,1 - 55016 PORCARI (Lucca) - Tel. (0583) 21181 - Fax (0583) 297564
Codice Fiscale / Partita IVA: 00383070463

Prot. n
Del
Spett.le ditta
CIG ZDE253CEA6
Oggetto: Lettera di invito a formulare la migliore offerta nella procedura sotto soglia ai

sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D. Lgs 50/2016 e art. 37, comma 1 del D.Lgs. 18 aprile
2016 n. 50 da espletare mediante Trattativa diretta sul ME.PA. per I’affidamento del Servizio di
invio postale per il periodo 01/01/2019-30/09/2019

Codesta spett.le ditta/societa ¢ invitata a far pervenire la propria migliore offerta per
I’affidamento del servizio di cui in oggetto, che si esperira nel rispetto delle condizioni e delle
prestazioni indicate nella presente lettera di invito:

1. Amministrazione aggiudicatrice: Comune di Porcari— Piazza F.Orsi n.1- 55016 Porcari (Lucca) -
0583 21181 fax (0583 297564) — Ufficio competente: Servizio Affari Generali. Responsabile del
procedimento: Dott.ssa Barbara Ceragioli.

2. Oggetto dell’appalto: Servizio di invio postale per il recapito della corrispondenza del Comune di
Porcari, da svolgersi secondo le modalita indicate nella presente lettera di invito e nel capitolato
speciale allegato.

3. Valore dell’appalto: L’importo complessivo dell’appalto sulla base della precedente esperienza
puo essere stimato in € 12.000,00 . Si comunica che sono stati condotti accertamenti volti ad appurare
I’esistenza di rischi da interferenza nell’esecuzione dell’appalto in oggetto e che non sono stati
riscontrati i suddetti rischi. Non si ¢ pertanto provveduto alla redazione del DUVRI.

4. Durata del Servizio: Il Servizio di cui al presente appalto avra la durata di mesi 9 a decorrere dal
01/01/2019 al 30/09/2019

5. Procedura e Modalita di aggiudicazione: La procedura di gara consiste nella procedura sotto soglia
ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D. Lgs 50/2016 e art. 37, comma 1 del D.Lgs. 18 aprile 2016
n. 50 da espletare mediante Trattativa diretta sul ME.PA.

6. Termine per la presentazione delle offerte: L’Offerta ¢ immediatamente vincolante per 1’ operatore,
lo sara per 1I’Amministrazione solo dopo [’esecutivita del provvedimento di aggiudicazione e la
conseguente stipula del contratto. L’offerta dovra avere una validita di 180 giorni dalla sua
presentazione. Non sono ammesse offerte pari o superiori alla base d’asta. Per partecipare alla gara la
ditta interessata dovra produrre, pena I’esclusione, esclusivamente per via telematica, entro le ore 18,00
del ........ , I’offerta economica generata automaticamente dal sistema, consistente nell’indicazione delle
tariffe riferite agli invii richiesti.

7. Modalita di presentazione delle offerte

Per partecipare all’appalto dovra essere inserita nel sistema telematico, nello spazio relativo alla
gara, la seguente documentazione:

a) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

b) OFFERTA ECONOMICA




a) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

1- DGUE - in base alla circolare n. 3 del 18/7/2016 del Ministero delle Infrastrutture e dei
Trasporti, pubblicato sulla GU n. 174 del 27/07/2016, le Stazioni Appaltanti accettano il
Documento di Gara Unico Europeo (D.G.U.E). L'Operatore Economico, secondo le indicazioni
riportate nel D.G.U.E., potra alternativamente:

- compilare in ogni sua parte il modello allegato alla presente gara in formato editabile
(Modello A.), firmarlo digitalmente da parte del Legale Rappresentante e inserirlo nell'apposito
spazio riservato sulla piattaforma MEPA;

- collegarsi al Servizio DGUE elettronico messo gratuitamente a disposizione da parte della
Commissione Europea all'indirizzo: https://ec.europa.eu/growth/tools-
databases/espd/request/ca.

In questo ultimo caso, I'Operatore Economico, dopo aver proceduto alla compilazione
elettronica, dovra generare il documento, firmarlo digitalmente da parte del Legale
Rappresentante e inserirlo nell'apposito spazio predisposto su MEPA.

B) OFFERTA ECONOMICA E DICHIARAZIONI PER LA PARTECIPAZIONE

L’offerta economica, il Modulo ¢ generato automaticamente dal Sistema START e deve
esservi allegato quanto contenuto nel MODELLO A).

8. Requisiti di partecipazione

Pena 1’esclusione dalla procedura I’operatore economico concorrente, anche in caso di R.T.I. o
consorzio, dovra essere in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione:

a) Non trovarsi in alcuna delle condizioni ostative di cui all’art. 80 — motivi di esclusione del D.
Lgs. 50/2016,

b) Requisiti di idoneita professionale di cui all’art. 83, comma 1 lettera a) del D. Lgs. 50/2016, ed
in particolare:

bl- il possesso di regolare autorizzazione all’esercizio dell’attivita oggetto del servizio per il quale si
richiede la partecipazione, e pertanto di essere iscritta nel registro delle Imprese presso la competente
C.C.LAA.

b2- il possesso di Licenza individuale per prestazione di servizi postali (ex art. 1 comma 4 del D.M.
4/4/2000 n.73) rilasciata dal Ministero della Comunicazioni

b3 - il possesso di autorizzazione generale per l'offerta al pubblico non rientranti nel servizio universale,
ai sensi dell'art.6 del D. Lgs. 261/99.

9. Ulteriori informazioni:
Non sono ammesse offerte condizionate o fatte con riserva o quelle espresse in modo indeterminato
o con riferimento ad offerta relativa ad altro affidamento.
La formulazione dell’offerta economica, sulla base della lettera di invito, comporta accettazione
incondizionata di tutte le condizioni contenute nella lettera di invito stessa.
L’avvenuta aggiudicazione non vincolera I’Ente se non dopo la stipulazione del contratto e sempre
che non venga accertato a carico dell’aggiudicatario alcun limite o impedimento a contrattare.
L’ Amministrazione del Comune di Porcari si riserva la facolta, a proprio insindacabile giudizio, di
non procedere ad alcuna aggiudicazione, nel caso in cui non ritenga meritevole di approvazione ¢/o
conveniente sotto il profilo tecnico-economico I’ offerta.
11 trattamento dei dati ¢ finalizzato esclusivamente alla gestione del procedimento di affidamento del
servizio e del successivo rapporto contrattuale

Distinti saluti.

Il Responsabile Servizio AA.GG.LL.AA.
Dott.ssa Barbara Ceragioli



