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Prot.  
Del  
 
                                                                 

                                                                  Spett.le     
                                                                                        Impresa Assicuratrice                                           

 

 

OGGETTO: LETTERA DI INVITO E DISCIPLINARE DI GARA  NELLA PROCEDURA 

SOTTO SOGLIA AI SENSI DELL’ART. 36 COMMA 2 LETT.A) D.LGS. N. 50/2016 DA 

SVOLGERSI IN MODALITA’ TELEMATICA SU START PER L’AFFIDAMENTO DEL 

SERVIZIO DI COPERTURA ASSICURATIVA DEI RISCHI DERIVANTI DA 

RESPONSABILITA’ CIVILE PATRIMONIALE  
 
 

Richiamata la Determinazione n. …del … con la quale si indice la presente procedura di gara, si 
approva la Lettera di invito, disciplinare di gara e l’elenco degli operatori economici da invitare;  
 

Codesta Spettabile Compagnia Assicuratrice è invitata a partecipare alla Gara in oggetto indicata, che 
si esperirà nel rispetto delle condizioni e delle prestazioni indicate di seguito: 
 

 

1. Amministrazione aggiudicatrice 
Comune di Porcari– Piazza F.Orsi n.1– 55016 Porcari (Lucca) - ℡ 0583 21181 fax (0583 297564) – 
Ufficio competente: Servizio AA.GG.LL.AA.. Responsabile del procedimento: Dott.ssa Barbara 
Ceragioli. 
 

 

2. Oggetto e durata dell’Appalto:   

 

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI COPERTURA ASSICURATIVA DEI RISCHI 

DERIVANTI DA RESPONSABILITA’ CIVILE PATRIMONIALE PER IL PERIODO DI ANNI 

DUE A DECORRERE DALLE ORE 24,00 DEL 01.02.2019 – CIG: Z2125DFBCC 

 

Ammontare presunto a base di gara per Biennio                                   € 9.000,00 
 
 

3. Clausola Broker 

Il corrispettivo per la prestazione contrattuale oggetto dell’appalto sarà pari a quanto dichiarato 
nell’offerta economica aggiudicataria. Tale corrispettivo dovrà intendersi comprensivo della 
remunerazione per la prestazione del servizio oggetto dell’appalto, dei servizi connessi allo stesso (ivi 
compreso il brokeraggio assicurativo) e comunque di ogni altra attività necessaria per l’esatto e 
completo adempimento del contratto (polizza) secondo quanto specificato nel presente documento e nel 
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Capitolato Speciale di polizza e relativi allegati. Resta inteso fra le Parti che ai sensi della normativa 
vigente in materia per la gestione ed esecuzione della presente polizza deve intendersi riconosciuto 
dalla Società l’intermediario designato dell’Ente.  Si dà inoltre atto che, ai fini dell’Articolo 1901 C.C. 
e dell’art. 118 del Codice delle Assicurazioni, il pagamento dei premi potrà essere effettuato al broker e 
s’intenderà come ricevuto dalle Compagnie. Del pari, le comunicazioni fatte dall’Assicurato al broker 
si intendono come ricevute dalle Compagnie anche ai fini dell’Articolo 1913 del Codice Civile. 
I riferimenti del broker sono: INSER S.P.A.- Via Oberdan n. 1/A – 25128 Brescia. tel. 030.2421120 - 
fax 030.2423716 
 
4. Soggetti ammessi alla gara 

La partecipazione alla gara è riservata alle compagnie di assicurazione aventi legale rappresentanza e 
stabile organizzazione in Italia, in possesso dell’autorizzazione all’esercizio delle assicurazioni private 
con riferimento al ramo del lotto cui si presenta l’offerta, in base al D. Lgs. n. 209/2005, in conformità 
agli artt. 45, 47 e 48 del D.Lgs. 50/2016, nonché in possesso dei requisiti previsti dal presente 
disciplinare e relativi allegati.  

I soggetti con sede in stati diversi dall’Italia sono ammessi a partecipare purché sussistano le condizioni 
richieste dalla vigente normativa per l’esercizio dell’attività assicurativa in regime di libertà di 
stabilimento o in regime di libera prestazione di servizi nel territorio della Stato italiano ed in possesso 
dei prescritti requisiti minimi di partecipazione.  

E’ ammessa la partecipazione nella forma della coassicurazione, ai sensi dell'art. 1911 del codice civile,  
ferma restando - in deroga al medesimo articolo 1911 c.c. - la responsabilità solidale di tutte le Imprese 
coassicurate nei confronti del Contraente e dell’Assicurato per le obbligazioni assunte con la stipula 
dell’Assicurazione. 

Come stabilito dalla AVCP (ora A.N.AC) con Determinazione n. 2 del 13.03.2013, la volontà di 
partecipare ricorrendo a contratti di coassicurazione dovrà essere indicata fin dal momento della 
presentazione dell’offerta; non sarà possibile modificare la composizione in corso di esecuzione del 
Contratto, salve le eccezioni ammesse dalla vigente disciplina.  

In caso di raggruppamento temporaneo (R.T.I.) coassicurazione e di consorzio, ferma restando la 
copertura assicurativa del 100% del rischio, in merito ai requisiti tecnico/professionali richiesti, sarà 
sufficiente che ciascuna impresa costituente il raggruppamento possegga i requisiti in misura 
proporzionale alla rispettiva quota di partecipazione nella coassicurazione o nel R.T.I.; il R.T.I. o la 
coassicurazione deve comunque nel suo insieme soddisfare integralmente il requisito in parola.  

La compagnia delegataria/mandataria dovrà ritenere una quota maggiore o uguale rispetto alle altre 
mandanti-coassicuratrici con il minimo del 40%.  

In relazione ad ogni singolo lotto, è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla presente gara in più 
di un raggruppamento, consorzio o in coassicurazione, ovvero di partecipare anche in forma 
individuale qualora partecipino in raggruppamento, consorzio o coassicurazione, ai sensi dell’art. 48, 
comma 7, D.Lgs. 50/2016. È fatto divieto altresì di partecipare ai concorrenti che si trovino, rispetto ad 
un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una situazione di controllo di cui 
all’art. 2359, del codice civile od in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo 
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o la relazione comporti che le offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale, ai sensi dell’art. 
80, comma 5, lettera m) del D.Lgs. 50/2016. 
 

 

5. Requisiti di partecipazione 

Possono chiedere di essere invitati alla procedura negoziata tutti i soggetti di cui all'art. 45 del D.Lgs. 
50/2016 in possesso dei requisiti sotto elencati. 

A) requisiti generali ed in particolare: 

1) requisiti di cui all'art. 80 D.Lgs. n. 50/2016; 

2) iscrizione presso la CCIAA nel settore di attività coincidente con quella dell’oggetto del servizio – 

• Da dichiarare nel DGUE Parte IV: Criteri di selezione – Sezione A: Idoneità (Articolo 83, comma 
1, lettera a), del Codice)  

 

B) requisiti speciali ed in particolare: 

• Riguardo ai requisiti di capacità economico finanziaria nel triennio 2015-2016-2017 i concorrenti 
devono avere effettuato una raccolta premi complessiva non inferiore ai 100.000.000,00 di euro, per il 
ramo oggetto del presente appalto a cui intende partecipare. Da dichiarare nel DGUE Parte IV: Criteri 
di selezione – Sezione B: Capacità economica e finanziaria (Articolo 83, comma 1, lettera b), del 
Codice)  

• Riguardo ai requisiti di capacità tecnica e professionale nel triennio 2015-2016-2017 i concorrenti 
devono aver prestato servizi identici a quelli oggetto del presente appalto a cui intendono partecipare a 
favore di almeno n.3 Pubbliche Amministrazioni o Aziende Private, per almeno un anno consecutivo. 
Da dichiarare nel DGUE Parte IV: Criteri di selezione – Sezione C: Capacità tecniche e professionali 
(Articolo 83, comma 1, lettera c), del Codice) punto 1b. 

Si precisa che in caso di partecipazione in raggruppamenti temporanei di concorrenti (R.T.I. o 
coassicurazione), sarà sufficiente che ciascuna impresa costituente il raggruppamento possegga i 
requisiti di cui sopra in misura proporzionale alla rispettiva quota di partecipazione nella 
coassicurazione o nel R.T.I.; il R.T.I. o la coassicurazione deve comunque nel suo insieme soddisfare 
integralmente il requisito in parola.  

La compagnia delegataria/mandataria dovrà ritenere una quota maggiore o uguale rispetto alle altre 
mandanti-coassicuratrici con il minimo del 40%.  

Considerata la natura dell’appalto non è ammesso il subappalto. 
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6.Garanzia fideiussoria “definitiva” 

La garanzia definitiva dovrà essere pari al 10% dell'importo contrattuale per l’esecuzione dell’appalto 
secondo il disposto dell’art.103 del D.Lgs. n. 50/2016, pena la revoca dell’affidamento e l’acquisizione 
della cauzione provvisoria, di cui all’art.93 del D.Lgs. sopra citato, da parte della stazione appaltante e 
l’aggiudicazione dell’appalto al concorrente che segue nella graduatoria. 
In presenza dei requisiti indicati dall’art. 93, comma 7, del D.Lgs. 50/2016 tale importo potrà essere 
ridotto del 50%. Inoltre, l’importo della garanzia potrà essere ulteriormente ridotto di un altro 20% - 
riduzione cumulabile con quanto sopra - per chi è in possesso, in relazione ai servizi che costituiscono 
almeno il 50% del valore dei servizi oggetto del presente bando, di un sistema di gestione ambientale 
certificato. 
In caso di fideiussione assicurativa, si precisa che le imprese partecipanti alla gara non potranno 
garantire per se stesse né essere garantite da Società che fra loro si trovano nella situazione di cui 
all'art. 2359 del Codice civile, ma dovranno beneficiare delle garanzie di altre compagnie assicurative.  
 

 

7. Svolgimento della gara in formalità telematica 

 

L’appalto è disciplinato dal presente disciplinare consultabile all’indirizzo internet: 
https://start.toscana.it/ 
L’appalto si svolge in modalità telematica: le offerte dovranno essere formulate dagli operatori 
economici e ricevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico 
accessibile all’indirizzo: https://start.toscana.it/ 
• Le eventuali richieste di chiarimenti relativa alla gara in oggetto, dovranno essere formulate 

attraverso l’apposita sezione “chiarimenti”, nell’area riservata alla presente gara, all’indirizzo: 
https://start.toscana.it/. Attraverso lo stesso mezzo l’Amministrazione provvederà a fornire le 
risposte. 

• L’Amministrazione garantisce una risposta alle richieste di chiarimenti che perverranno almeno 
entro 3 giorni feriali prima della data di scadenza del termine stabilito per la ricezione delle offerte. 

Attenzione: Il sistema telematico di acquisti online della Regione Toscana START utilizza la casella 
denominata noreply@start.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. I concorrenti sono 
tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate come Spam dal 
proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare costantemente sul sistema la presenza di 
comunicazioni. La stazione appaltante non assume responsabilità della eventuale non leggibilità di 
documenti inseriti sul sistema.  
 
 
8. Modalità di presentazione delle offerte 

Per partecipare alla presente rdo comunque NON IMPEGNATIVA per questa amministrazione, 
codesta Spett.le impresa, entro e non oltre le ore 18:00 del 03.12.2018 dovrà accedere alla procedura in 
oggetto identificandosi all’indirizzo: https://start.toscana.it/ ed inserire la documentazione di cui al 
successivo punto 9. 
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9. DOCUMENTAZIONE PER LA PRESENTAZIONE DEL PREVENTIVO 

 

Per inviare il proprio preventivo l’operatore economico dovrà inserire nel sistema telematico, nello 
spazio relativo alla procedura in oggetto, entro e non oltre il termine perentorio indicato al precedente 
punto 6, la seguente documentazione: 

 

9.1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  

Gli operatori economici per poter procedere all’invio della propria offerta, dovranno completare i 
seguenti passi di composizione della propria busta virtuale, così come risultanti dalla procedura on line 
della piattaforma START: 

 

• Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 

• Scegliere la funzione “Presenta offerta”; 

• Completare:  

- Il passo 1 “Definisci forma di partecipazione” ed eventualmente aggiornare le informazioni 
presenti nell’Indirizzario fornitori cliccando su “Modifica”; 

- Il passo 2 “Gestione della documentazione - amministrativa” scaricare sul proprio pc il file 
“Domanda di partecipazione” messo a disposizione dalla stazione appaltante e compilarlo. 

• Firmare digitalmente il documento “domanda di partecipazione”.  

Il documento deve essere firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del 
soggetto concorrente che rende le dichiarazioni ivi contenute. 

• Inserire nel sistema il documento “domanda di partecipazione” firmato digitalmente 
nell’apposito spazio previsto. 

 

In caso di raggruppamento temporaneo, Consorzio ordinario di concorrenti o di G.E.I.E. non ancora 
costituito, ciascuna impresa che ne fa parte dovrà presentare la domanda di partecipazione debitamente 
compilata in ogni sua parte e sottoscritta con firma digitale a cura del titolare, legale rappresentante o 
procuratore dell’impresa.  

Nel caso di partecipazione di raggruppamento temporaneo, Consorzio ordinario di concorrenti o di 
G.E.I.E., già costituiti deve essere, inoltre, prodotta ed inserita, nell’apposito spazio, da parte 
dell’operatore economico indicato quale impresa mandataria ed abilitato ad operare sul sistema START 
copia autentica, rilasciata dal notaio, dell’atto di costituzione di RTI /consorzio ordinario di concorrenti 
/GEIE, redatto nella forma minima della scrittura privata autenticata, con le prescrizioni di cui all’art. 
48, commi 12 e 13, del Codice, in formato elettronico o mediante scansione del documento cartaceo. 
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Nel caso di partecipazione di rete di imprese deve essere inoltre prodotto ed inserito nell’apposito 
spazio dall’operatore abilitato ad operare sul sistema copia autentica del contratto di rete, redatto per 
atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 
del d.lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa 
mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 
dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà 
obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi 
dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005. 

a.2) DGUE – DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

Ai sensi dell’articolo 85 del Codice, così come emesso con Circolare n. 3 del 18/07/2016 del Ministero 
delle Infrastrutture e dei Trasporti pubblicato nella GURI n° 174 del 27/07/2016 e come previsto dalle 
Linee Guida ANAC n° 4 aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del 
Consiglio n. 206 del 1° marzo 2018, il concorrente compila il documento di gara unico europeo 
(DGUE) messo a disposizione tra la documentazione di gara.  
 
Mediante la compilazione del DGUE l'operatore economico dichiara di soddisfare le seguenti 
condizioni: 
a) di non trovarsi in una delle situazioni di cui all'articolo 80; 
b) di soddisfare i criteri di selezione definiti a norma dell'articolo 83; 
c) di soddisfare gli eventuali criteri oggettivi fissati a norma dell'articolo 91. 
 
In particolare, il concorrente dovrà compilare le seguenti sezioni, con i dati e le dichiarazioni 
necessarie: 

- Parte II – Informazioni sull’operatore economico, lettere A, B, C, D 
- Parte III – Motivi di esclusione, lettere A, B, C, D 
- Parte IV – Criteri di selezione 
- Parte VI – Dichiarazioni finali 

 
Il DGUE dovrà essere compilato in conformità con quanto indicato di seguito in base alla forma di 
partecipazione: 

- Operatori riuniti (Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di 
concorrenti, GEIE, rete d’impresa) ai sensi dell’art. 45 co. 2 lett. d), e), f), g) del Codice: da tutti 
i componenti l’operatore riunito, sezioni sopra indicate 

- Consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro, consorzi tra imprese artigiane e 
consorzi stabili di cui all’art. 45, co. 2 lett. b) e c) del codice: sia dal consorzio che dalle 
consorziate indicate quali esecutrici, sezioni sopra indicate  

- Impresa ausiliaria in caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento di cui all’art. 89 del Codice: 
Parte II, Sezione A e B; Parte III, Parte IV e Parte VI 

- Impresa ausiliaria di cui all’art. 110 c. 5 del Codice: Sezione A e B; Parte III, Parte IV e Parte 
VI; 

- Impresa cooptata in caso di ricorso all’istituto della Cooptazione ai sensi dell’art. 92 comma 5 
del D.P.R. 207/2010: Parte II, Sezione A e B; Parte III, Parte IV e Parte VI 
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a.3) MODELLO 1 – ULTERIORI DICHIARAZIONI 

Il “Modello 1 – Ulteriori dichiarazioni”, reso disponibile dall’Amministrazione tra la documentazione 
di gara dovrà essere compilato in conformità con quanto indicato di seguito in base alla forma di 
partecipazione: 

- Impresa consorziata in caso di consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro, consorzi 
tra imprese artigiane e consorzi stabili di cui all’art. 45, co. 2 lett. b) e c) del codice: Sezioni I, 
II, V, VI, VII e VIII; 

- Impresa ausiliaria in caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento di cui all’art. 89 del Codice: 
l’impresa ausiliaria dovrà compilare le sezioni I, III, V, VI, VII e VIII; 

- Impresa ausiliaria di cui all’art. 110 c. 5 del Codice: sezioni I, IV, V, VI, VII e VIII; 

- Impresa cooptata in caso di ricorso all’istituto della Cooptazione ai sensi dell’art. 92 comma 5 
del D.P.R. 207/2010: Sezioni I, VI, VII e X; 

 

I documenti di cui ai precedenti punti a.1, a.2, a.3, resi disponibili dall’Amministrazione tra la 
documentazione di gara, dovranno essere firmati digitalmente a cura del titolare, legale 

rappresentante o procuratore di ciascun soggetto che li compila, come sopra indicato. I 
documenti, sottoscritti digitalmente, dovranno essere inseriti sulla piattaforma negli appositi spazi 
predisposti dall’Amministrazione, a cura del concorrente. In caso di operatore raggruppato o consorzio, 
i documenti saranno inseriti sulla piattaforma dalla mandataria/capogruppo o dal consorzio. 

Si evidenzia che il sottoscrittore dei documenti è responsabile di tutte le dichiarazioni rese ai sensi del 
D.P.R. 445/2000, pertanto ogni eventuale errore nel contenuto delle dichiarazioni ricade sulla sua 
responsabilità. L’Amministrazione assume il contenuto delle dichiarazioni così come rese dal 
concorrente e sulla base di queste, verifica la conformità di tutta la documentazione richiesta per la 
partecipazione alla gara. 

L’Amministrazione, nella successiva fase di controllo, verificherà la veridicità del contenuto di tali 
dichiarazioni. 
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a.4)- AVVALIMENTO  

L’operatore economico partecipante alla gara, nel caso in cui intenda avvalersi dei requisiti di carattere 
economico, finanziario e professionale di altri soggetti ai fini del raggiungimento delle soglie minime 
previste dal presente disciplinare deve indicare, nell’apposito spazio del form on line Modelli 
dinamici/inserimento dati: 

− la volontà di avvalersi dei requisiti di altri operatori economici; 
− i requisiti di cui ci si intende avvalere; 
− le imprese ausiliarie coinvolte; 
− indicare che viene prodotto il CONTRATTO, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del D.Lgs. 50/2016, 

in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti 
e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto.  

 
L’operatore economico deve inserire nell’apposito spazio del sistema telematico il contratto di 
avvalimento in originale in formato elettronico firmato digitalmente dai contraenti, oppure mediante 
scansione della copia autentica dell’originale cartaceo rilasciata dal notaio.  
Detto contratto ai sensi dell’art. 88 del D.P.R. 207/2010, deve riportare in modo compiuto, esplicito ed 
esauriente: 

− l’oggetto; 
− le risorse e mezzi, (personale, attrezzature etc…) messi a disposizione per l’esecuzione 

dell’appalto,  in modo determinato e specifico; 
− la durata; 
− ogni altro elemento utile ai fini dell’avvalimento. 

 

L’impresa ausiliaria indicata dall’operatore economico nella “domanda di partecipazione e scheda di 
rilevazione relativa ai requisiti di ordine generale e di partecipazione”, deve: 

- rendere, utilizzando l’apposito Modello A.1.4. -“Scheda avvalimento”, disponibile nella 
documentazione di gara, le dichiarazioni ivi previste sostitutive di certificazione o di atto notorio, 
ai sensi del D.P.R. 445/2000, comprese quelle di impegnarsi verso il concorrente e verso 
l’amministrazione a fornire i requisiti previsti e a indicare le risorse  messe a disposizione, nonché 
le dichiarazioni in riferimento a eventuali soggetti cessati dalla carica secondo le indicazioni 
sopra riportate. Il modello contenente le dichiarazioni dell’impresa ausiliaria deve essere 
sottoscritto con firma digitale dal dichiarante munito del potere di rappresentanza; 

- rendere le dichiarazioni, ai sensi art. 80 comma 1, lettere a), b), c), d), e) f), g), comma 2 e comma 5 
lett. l) del D.Lgs. 50/2016, relativamente all’insussistenza di cause di esclusione dalle gare di appalto 
secondo le modalità, indicate precedentemente, in riferimento a tutti i soggetti che ricoprono le cariche 
di cui al medesimo art. 80 comma 3 e indicati nel Modello A.1.4- “Scheda avvalimento”. 

 
Il modello contenente le dichiarazioni dell’impresa ausiliaria e ogni dichiarazione resa ai sensi art. 80 
comma 1, lettere a), b), c), d), e) f), g), comma 2 e comma 5 lett. l) del D.Lgs. 50/2016, con le modalità 
sopra indicate, deve essere inserito nell’apposito spazio previsto sul sistema telematico da parte 
dell’operatore economico partecipante alla gara ovvero, in caso di Raggruppamento temporaneo di 
concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE, da parte della mandataria. 
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L’impresa ausiliaria individuata dal concorrente non deve trovarsi nella situazione di cui all’art. 186 bis 
R.D. 267/1942. 
Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l'applicazione dell'art. 80 comma 12 del D.Lgs. 
50/2016, nei confronti dei sottoscrittori, la Stazione Appaltante esclude il concorrente e escute la 
garanzia. 
 

9.2) OFFERTA ECONOMICA 

Per presentare l’offerta economica espressa in valuta con n° 2 cifre decimali il fornitore dovrà: 

• Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 

• Compilare il form on line al passo 3 “presenta offerta” 

• Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema; 

• Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza 
apporre ulteriori modifiche, da parte del titolare o legale rappresentante o procuratore 
dell’operatore economico; 

• Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito 
spazio previsto. 

 

 

10. Soccorso Istruttorio 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e, in particolare, la mancanza, l'incompletezza 
e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE , con esclusione di quelle afferente 
all'offerta economica e all'offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso 
istruttorio di cui all'art. 83 comma 9 del D.Lgs. 50/2016. 
L'irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolare prodotta era finalizzata. La successiva 
correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l'esistenza di 
circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a 
corredo dell'offerta. 
Nello specifico valgono le seguenti regole: 
- l'omessa o incompleta nonchè irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 
partecipazione  e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUEe e della domanda, ivi 
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 
- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere 
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti 
di data certa anteriore al termine di presentazione dell'offerta; 
- la mancata presentazione di elementi a corredo dell'offerta  ovvero di condizioni di partecipazione alla 
gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi 
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rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, 
anteriore al termine di presentazione dell'offerta; 
- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell'offerta, che hanno rilevanza in 
fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio  ai sensi dell'art. 48 comma 4 del D.Lgs. 
50/2016) sono sanabili. 
Ai fin della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore 
a dieci giorni - perchè siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il 
contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a 
pena di esclusione. In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede alla esclusione 
del concorrente dalla procedura. 
Al di fuori delle ipotesi di cui all'art. 83 comma 9 del D.Lgs. 50/2016 è facoltà della stazione appaltante 
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 
documenti e dichiarazioni presentati. 
 

11. Apertura delle offerte 
L'apertura delle offerte   sarà effettuata in seduta pubblica il giorno  ……..2019  alle ore   9,00  presso 
il Servizio Affari Generali del Comune di Porcari, dal Responsabile del procedimento. 
 

12. ULTERIORI INFORMAZIONI 

• Non è possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta già presentata; 

• La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute 
nella documentazione relativa alla presente richiesta di preventivo con rinuncia ad ogni 
eccezione;  

• Possono partecipare alla procedura i soggetti per i quali non sussistano le cause di esclusione di 
cui all’articolo 80 del D.Lgs. 50/2016; 

• L’Amministrazione si riserva la facoltà di non dare luogo all’affidamento o di prorogarne la data 
ove lo richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al 
riguardo; 

• L’Amministrazione ha facoltà di non procedere all’affidamento se nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea; 

• L’Amministrazione ha facoltà di procedere all’affidamento definitivo anche in presenza di una 
sola offerta conveniente ed idonea; 

• L’Amministrazione si riserva la facoltà di non dar luogo all’affidamento ove lo richiedano 
motivate esigenze di interesse pubblico; 

• L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta. 

• L’affidatario, ai sensi dell’art. 3 della L. n. 136/2010, al fine di assicurare la tracciabilità dei 
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flussi finanziari, è tenuto ad utilizzare, per tutti i movimenti finanziari relativi al presente 
affidamento, esclusivamente conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva. 
Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, il bonifico bancario o postale, ovvero gli altri 
strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni, devono 
riportare, in relazione a ciascuna transazione posta in essere dall’appaltatore, dal subappaltatore 
e dai subcontraenti della filiera delle imprese interessati al presente affidamento, il Codice 
Identificativo di Gara (CIG). 

Ai sensi dell’art. 103 comma 11 D.Lgs 50/2016 non si richiede garanzia Fidejussoria in considerazione 
trattandosi di operatore economico di comprovata solidità e per la tipologia di servizio da effettuare.  

 

13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l’aggiudicatario, è richiesto ai 
concorrenti di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di 
applicazione del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali) e del 
Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla 
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali (per brevità 
“Regolamento”). 

Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, all’Amministrazione compete l’obbligo di fornire 
alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo. 

9.1 – Finalità del trattamento 

In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che: 

- i dati inseriti nella documentazione presentata per rispondere alla presente richiesta di preventivo, 
vengono acquisiti ai fini della partecipazione (in particolare ai fini dell’effettuazione della verifica 
dell’assenza dei motivi di esclusione, del possesso dei criteri di selezione individuati nella presente 
richiesta di preventivi allegati all’offerta nonché dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle 
disposizioni normative vigenti; 

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui 
sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli adempimenti contabili e il 
pagamento del corrispettivo contrattuale; 

- il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il Titolare del 
trattamento. 

9.2 – Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato dal personale dell’Amministrazione aggiudicatrice e da eventuali 
altri addetti, preventivamente individuati, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà 
essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e 
trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri qualitativi, 
quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 
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9.3 – Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati 

I dati potranno essere comunicati a: 

- soggetti anche esterni all'Amministrazione aggiudicatrice, i cui nominativi sono a disposizione degli 
interessati, facenti parte di Commissioni di valutazione e/o di verifica o collaudo che verranno di volta 
in volta costituite; 

- soggetti anche esterni all'Amministrazione aggiudicatrice, i cui nominativi sono a disposizione degli 
interessati, incaricati dalla stessa per lo svolgimento di attività di supporto al RUP; 

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti dal D.Lgs. 
n. 50/2016, dalla legge n. 241/1990 e ss.mm.ii. e dalla L.R. n. 40/2009; 

- a soggetti, enti o autorità a cui la comunicazione si obbligatoria in forza di disposizioni di legge o di 
ordini delle autorità; 

- ad amministratori di sistema; 

- per esercitare i diritti del Titolare, ad esempio il diritto di difesa in giudizio.   

9.4 – Diritti del concorrente interessato 

Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di 
cui all’art. 7 del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 e di cui agli artt. 15-22 del Regolamento. 

La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta l’avvenuta 
presa visione delle modalità relative al trattamento dei dati personali, indicate nell’informativa ai sensi 
dell’art. 13 del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 e ai sensi dell’art. 13 del Regolamento. 

 

                               Distinti saluti. 

 

                                                                              Il Responsabile Servizio Affari Generali 

                                                                                        Dott.ssa Barbara Ceragioli 

 

Allegati: 
 

- Domanda di partecipazione 
- Capitolato speciale POLIZZA R.C. PATRIMONIALE 
- MODELLO 1.DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
- MODELLO  A.1.4 – “SCHEDA AVVALIMENTO EX ART. 89 D.LGS. 50/2016” 
- MODELLO A.1.5. – DGUE  
- Scheda Allegata all’Offerta economica 
- Statistiche sinistri  
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